Zalacznik nr 1 do Regulaminu ustalania wysdkg przyznawania i wyptacaniaviadcze
pomocy materialnej dla studentéw i doktorantéw Pa\tak akademicki 2014/2015
— zargdzenie nr 41/2014 Rektora PW z dnia 21 sierpnia201

Zasady posgpowania przy przyznawaniuswiadczen

§1
Procedury przyznawaniaswiadczei

1. W terminie 2 tygodni przed rozpagiem roku akademickiego Rektor w porozumieniu
z Samorzdem Studentow PW i RadDoktorantow PW ustala i ogtasza maksymaln
mieskczm kwote dochodu na osgbw rodzinie studenta, uprawnap do otrzymania
stypendium socjalnego oraz stypendium socjalnegpwi¢ekszonej wysokéci z tytutu
zamieszkania w domu studenckim lub w obiekcie inmgprdom studencki.

2. W terminie 2 tygodni od rozpoezia roku akademickiego studenci i doktoranci skfgda
whnioski o stypendia:

1) socjalne;

2) socjalne w zwikszonej wysokeci;

3) specjalne dla 0s6b niepetnosprawnych;

4) rektora dla najlepszych studentdéw lub stypendiuanndijlepszych doktorantéw.

3. W terminie 3 tygodni od rozpoezia roku akademickiego (1 tygodnia od zaézenia
przyjmowania wnioskéw, o ktérych mowa w ust. 2)jettan, Rektor lub odpowiednia
Komisja podejmuj decyzje o przyznaniughz nieprzyznanidwiadcze.

4. W terminie 3 tygodni od rozpoeeia roku akademickiego (1 tygodnia od zagrenia
przyjmowania wnioskow), dziekan ma obgwek przekazania do Biura Spraw
Studenckich nagpujacych informacji:

1) liczbe o0s6b uprawnionych do otrzymywania stypendium doego
w poszczegolnych 10 ztotowych przedziatach dochodu;

2) liczbe os6b uprawnionych do otrzymywania stypendium doego zwekszonego
w poszczegolnych 10 ztotowych przedziatach dochodu;

3) liczbe o0s6b niepetnosprawnych uprawnionych do otrzymyeastypendium
specjalnego w poszczegolnych kategoriach;

4) liczbe os6b uprawnionych do otrzymania stypendium reki@avyniki w nauce
oraz kompletne listy rankingowe ubiegzych sé o stypendium rektora za wyniki
W nauce z zaznaczeniem 0s0b, ktérym przyznano rstiyype w poszczegolnych
kategoriach;

5) liczbe oséb uprawnionych do otrzymania stypendium rektdia najlepszych
studentow za osgniccia naukowe, artystyczne lub wysokie wyniki sportowe
wspoétzawodnictwie midzynarodowym lub krajowym oraz sgnprzyznanych
punktéw;

6) kopie decyzji dziekana w sprawie kryteridw tworzenia tenkingowych.

5. W terminie 4 tygodni od rozpoezia roku akademickiego (1 tygodnia od przekazaoia d
Biura Spraw Studenckich danych z wydziatdw) Rektoporozumieniu z Samogdem
Studentow PW iRad Doktorantow PW ustala i oglasza wysékokwot dla
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poszczegolnych kategorii stypendium rektora dlalepagych studentéw za wyniki
w nauce, warté€ punktu w przypadku stypendium rektora dla najlgpbzstudentéw za
osiggniecia naukowe, artystyczne Ilub wysokie wyniki sporowwysokdéé kwoty
stypendium dla najlepszych doktorantéw oraz makéyenkwoty stypendium socjalnego
i zwigkszenia stypendium socjalnego z tytutu zamieszkania

6. W terminie do 5 tygodni od rozpogda roku akademickiego (1 tygodnia od ogtoszenia
informacji, o ktéorych mowa w ust. 5), dziekan praelje do Biura Spraw Studenckich
ostateczne listy rankingowe studentow, ktorym pnzyw stypendium rektora za wyniki
W nauce.

7. W terminie do 5 tygodni od rozpagza roku akademickiego (1 tygodnia od ogtoszenia
informacji, o ktérych mowa w ust. 5), dziekan praekje do Odwotawcze] Komisiji
Stypendialnej decyzje administracyjne dla studentdérym przyznano lub odméwiono
przyznania stypendium rektora dla najlepszych stide.

8. W terminie do 6 tygodni od rozpogda roku akademickiego (1 tygodnia od przekazania
decyzji administracyjnych, o ktérych mowa w ust. @dxiekan przekazuje listwyptat
stypendiow do kwestury. Kolejne listy wyptat (zaedagicy miesigc) sporadzane s
i przekazywane do kwestury do 5 dnia#@go miesjca za biegcy miesic.

9. W przypadku zapomdg oraz wnioskow o stypendiumjatoe, socjalne w zwkszonej
wysokaici i specjalne dla os6b niepetnosprawnychzafych po terminie, o ktorym
mowa w ust. 2, decyzje o przyznaniwiadczenia $ podejmowane w terminie do
2 tygodni licac od daty ztaenia kompletnego wniosku, z wgzeniem okresow wolnych
od zag¢.

10. W terminie 2 tygodni od rozpoezia semestru kierownicy domow studenckich gnaj
obowigzek przesta do wiaciwych dziekanatow informacje o studentach (azéaich
niepracugcych matonkach oraz dzieciach) zakwaterowanych w danym dstondenckim
I wysokasci miesecznej optaty za miejsce.

11. Raz w miesjcu kierownicy domow studenckich przesytajo wiaciwych dziekanow
informacje o studentach (a takich niepracujcych matonkach oraz dzieciach), ktorzy
wykwaterowali s z danego domu studenckiego. Informacje powinnyiewdy imig,
nazwisko, numer albumu studenta, edatykwaterowania, nazgv domu studenckiego
i numer pokoju, w ktorym student byt zakwaterowany.

§2
Obstuga administracyjna

1. Dziekanat zapewnia obskigadministracyjn Wydziatlowej Komisji Stypendialnej,
o ktérej mowa w 83 i 8§4.

2. Dziekanat ma obowzek:

1) przyja¢ wniosek studenta o stypendium lub zapogmognioski (z wyptkiem
wniosku o stypendium rektora dla najlepszych stt@eni stypendium dla
najlepszych doktorantow) przyjmuje ¢siw dowolnym momencie roku
akademickiego, z wgtzeniem przerw w nauce;

2) przyja¢ wniosek studenta o ponowne rozpatrzenie sprawydlviotanie od decyzji
Wydziatowej Komisji Stypendialnej i po zaopiniowanprzez dziekana, przekaza
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3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

wraz z potwierdzom kopig wniosku z zajcznikami i wydag decyzjp do Biura
Spraw Studenckich;

podczas sktadania wniosku, sprawdm@go kompletné i poprawndéé¢ formalmg
oraz udziekk studentowi informacji o konieczéa poprawienia bdz uzupetnienia
wniosku, a w przypadku pragia niekompletnego wniosku pisemnie wezwa
studenta do uzupetnienia dokumentacji. Wzor wezavakrela zahcznik nr 16 do
regulaminu;

w przypadku stypendium rektora dla najlepszych estt@v za wyniki w nauce
zweryfikowa wyliczong przez studentdredng wazong w oparciu o protokoty
zaliczer (np. w systemie wirtualnego dziekanatu) lub w opal dokumentagj
dostarczas przez studenta studigego w poprzednim semestrze w innej uczelni
(np. w oparciu o Zaviadczenie z sekretariatu szkoty lub suplement gplamu
ukonczenia studiow);

zarejestrowé& kazdy przygty wniosek oraz umigic na nim podpis osoby
przyjmujceyj;

na zadanie studenta wydapotwierdzenie wptyricia wniosku zawierafpe dag
wptyniecia oraz podpis osoby przyjmggj;

wypetni¢ i wydrukowa decyzje administracyjne zgodnie z decyzjami gydji
przez Wydziatlow Komisje Stypendialg oraz projekty decyzji Odwotawczej
Komisji Stypendialnej, z wytkiem decyzji, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 3;

wyda studentowi decyzj administracyjn oraz odebré& na egzemplarzu decyzji
pozostagcym na wydziale potwierdzenie wydania decyzji, zxapce dag
wydania oraz podpis studenta. W przypadku decypiytywnej (przyznania
swiadczenia) przy¢ oswiadczenie o niepobieraniwiadczér pomocy materialnej
na wicej niz jednym kierunku studiow;

poinformowa studenta o przystugagym mu prawie do ponownego rozpatrzenia
sprawy lub odwotania si od decyzji dziekana Ilub Wydzialowe] Komisji
Stypendialnej do Rektora lub Odwotawczej Komisjiindialnej;

10) przyja¢ inne podania, dotygee dochodu utraconego i uzyskanego, rezygnacji

Z pobieraniaswiadczé, zmiany sposobu pobierani@wiadczeé, a take inne
informacje niezbdne w procesie przyznawania stypendiow i zapomakjigtjak
urlop lub przedterminowe wykwaterowanie);

11) terminowo zebra informacje okrélone w 81 ust. 4 oraz spaudzi¢ listy wyptat

przekazywane do Kwestury do 5 dniaz#tago miesjca;

12) przechowywa i archiwizowa wnioski oraz decyzje stypendialne;
13) publikowa (w gablotach znajdegych s¢ w bezpdrednim gsiedztwie

dziekanatbw oraz na stronach internetowych wyduipté informacije
0 obowizujagcych przepisach, terminach skladania wnioskow, wg&n kwot
i Swiadczeé, wzory wypetnionych wnioskéw oraz udziélatosownych wyjgnien
studentom;

14) dba o aktualnéc¢, terminowd¢ i dostpnas¢ informacji okrélonych w pkt 13;
15) udostpniac cztonkom Wydzialowe] Komisji Stypendialnej oraz @mtawczej

Komisji Stypendialnej wnioski oraz inne dokumentyeziigdne w procesie
przyznawania $swiadczéh pomocy materialnej, z zachowaniem podéto
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udostpnianych danych zgodnie z ustaw dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (Dz. U. 1997 r., Nr 133 poz. 8®&mxn. zm.);

16) udostpniac cztonkom Wydziatowe] Komisji Stypendialnejrodki techniczne
niezlezdne do ich funkcjonowania.

3. Biuro Spraw Studenckich zapewnia obstugdministracyjn Odwotawcze] Komisiji
Stypendialnej, o ktdrej mowa w 85.
4. Biuro Spraw Studenckich ma obawek:
1) przyja¢ przekazywany przez dziekanat wniosek o ponowngatozenie sprawy lub
odwotanie od decyzji Wydziatowej Komisji Stypendfiej;
2) udostpniat cztonkom Odwotawczej Komisji Stypendialngfodki techniczne
niezledne do ich funkcjonowania;
3) wypeinic i wydrukowa& decyzje administracyjne zgodnie z decyzjami ghydi
przez Odwotawcg Komisje Stypendialp wynikajgce z ponownego rozpatrzenia
sprawy lub odwotania studenta.

§3
Powotanie Wydziatowej Komisji Stypendialnej

1. Na wniosek wydzialowego organu Samgz Studentéw PW dziekan, w drodze decyzji,
w terminie 1 tygodnia od rozpogzaa roku akademickiego powotuje Wydzialpw
Komisje Stypendialn, zwary dalej ,Komisp”.

2. Dziekan powotujic Komisg przekazuje jej uprawnienia do podejmowania decyzji
w zakresie przyznawania, cofania, zawieszania iamzania wyptatswiadczér pomocy
materialnej wymienionych w § 2 ust. 3 pkt 1,2 i £dgRlaminu ustalania wysoa,
przyznawania i wyptacanigwiadczér pomocy materialnej dla studentow i doktorantow
Politechniki Warszawskiej na rok akademicki 2014200raz wysipuje do Rektora
0 upowanienia do przetwarzania danych osobowych dla cianKomis;ji.

3. W skiad Komisji wchodz studenci wydelegowani przez wydzialowy organ samguar
studentow i pracownicy wydziatu.

Dziekan powotuje Komisj

Komisja liczy minimum 3 osoby.

Studenci stanowiwickszas¢ sktadu Komisiji.
Pierwsze posiedzenie Komisji zwotuje dziekan.

Przewodnicgcego Komisji wyznacza dziekan spad pracownikéw wydziatu.
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Komisja powotywana jest na rok akademicki.

§4
Powotanie Wydziatowej Komisji Stypendialnej dla Dokorantow

1. Na wniosek Wydziatlowej Rady Doktorantdw PW dziekawoze, w drodze decyzji,
w terminie 1 tygodnia od rozpogza roku akademickiego powdtaVydziatowy Komisje
Stypendialg dla Doktorantéw, zwandalej ,Komisp dla Doktorantéw”.
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Dziekan powotuyjc Komisg dla Doktorantdw przekazuje jej uprawnienia do
podejmowania decyzji w zakresie przyznawania, dafamawieszania i wznawiania
wyptat swiadczé pomocy materialnej wymienionych w 8 2 ust. 4 pkR1 4 regulaminu
ustalania wysokii, przyznawania i wyptacanidwiadczér pomocy materialnej dla
studentow i doktorantéw Politechniki Warszawskigj ok akademicki 2014/2015 oraz
wystepuje do Rektora o upovmienia do przetwarzania danych osobowych dla cank
Komisiji.

W sktad Komisji dla Doktorantow wchoglzloktoranci wydelegowani przez Wydziatlpw
Rad: Doktorantow i pracownicy wydziatu.

Komisja dla Doktorantow liczy minimum 3 osoby.

Doktoranci stanovdi wieckszas¢ sktadu Komisji dla Doktorantow.

Pierwsze posiedzenie Komisji dla Doktorantow zweidziekan.

Przewodnicgcego Komisji dla Doktorantdbw wyznacza dziekan ss@pd pracownikOw
wydziatu.

Komisja dla Doktorantow powotywana jest na rok ak@actki.

W przypadku, kiedy Wydzialowa Rada Doktorantéw mlezy wniosku o powotanie
Komisji dla Doktorantéw, uprawnienia Wydzialowe] Kdsji Stypendialnej dla
Doktorantow dziekan przekazuje Wydziatowej Kom&fypendialnej.

§5
Powotanie Odwotawczej Komisji Stypendialnej

Na wspolny wniosek Samagdu Studentow PW i Rady Doktorantow PW Rektor
w terminie 2 tygodni od rozpoezia roku akademickiego powotuje Odwotawdgomisije
Stypendialg.

Rektor powotujc Odwotawczg Komisje Stypendialg przekazuje jej uprawnienia:

1) do podejmowania decyzji w zakresie przyznawaniafarda, zawieszania
i wznawiania wyptat stypendioéw rektora dla najlepde studentow;

2) do rozpatrywania odwota od decyzji dziekana lub Wydzialowe] Komisiji
Stypendialnej.

W skiad Odwotawczej Komisji Stypendialnej wchgdgtudenci wydelegowani przez
Samorzad Studentéw PW, doktoranci wydelegowani przez ¢r&@&bktorantbw PW
I pracownicy Uczelni.

Studenci i doktoranci stanoywviekszas¢ sktadu Odwotawczej Komisji Stypendialnej.
Pierwsze posiedzenie Odwotawczej Komisji Stypemeigtwotuje Rektor.

Przewodnicgcego Odwotawczej Komisji Stypendialnej wyznacza tReksparod
pracownikow Uczelni.

Komisja powotywana jest na rok akademicki.



§6
Obowiazki Wydziatowej Komisji Stypendialne]
i Odwotawczej Komisji Stypendialnej

. Do obowhzkow Komisji naley terminowe rozpatrywanie wnioskOw o0 przyznanie
swiadczeé pomocy materialnej.
. Do obowizkdéw przewodnicgzcego Komisji naley:
1) zwotywanie posiedzeKomisji;
2) informowanie cztonkéw Komisji o posiedzeniach;
3) nadzorowanie prawidtovéoi przebiegu pospowania przy przyznawaniu

swiadczeé oraz prowadzonej dokumentacji.
. Obowigzki i zakres upowanienia wiceprzewodnigzego Komisji okréla w formie
pisemnej przewodnigzy po zasjignieciu opinii Komisiji.
Zasady pracy Komisji, w tym tryb podejmowania dgigyakresla w formie pisemne;j
przewodniczcy po zasignieciu opinii Komisiji.
Komisja podejmuje decyzje w obedigoco najmniej potowy aktualnego skiadu.
Decyzje wydane przez Komgsjpodpisuje przewodnigzy lub dziatagcy z jego
upowanienia wiceprzewodniezy.

Kazda decyzja musi l#yuzasadniona i wydana w formie pisemnej w trybieydp
administracyjnej.

Posiedzenia Komisjigsprotokotowane.

8§87
Nadzor nad praca Komisji

. W ramach nadzoru dziekan lub Rektor mpogpowiednio:

1) uchyli¢c decyzje odpowiednio Wydziatowej Komisji Stypendi, Wydziatowej
Komisji Stypendialnej dla Doktorantéw lub OdwotawgZKomisji Stypendialngj
niezgodne z regulaminem lub ustalRrawo o szkolnictwie waszym;

2) zwotat nadzwyczajne posiedzenie Komisji vagii 5 dni roboczych;
3) zawiest dziatanie Komisji, w przypadku niewygdywania s¢ z obowazkow.

. W przypadku zawieszenia dziatafco Wydziatowe] Komisji Stypendialnej, jej prawa
i obowigzki przejmuje dziekan, ktory ma obaaek niezwtocznego powiadomienia o tym
fakcie Rektora, przewodnigzego Wydzialowej Rady Samadu Studentéw oraz
przewodniczcego Samordu Studentéw PW.

. W przypadku zawieszenia dziatakto Wydziatowej Komisji Stypendialnej dla
Doktorantow, jej prawa iobowzki przejmuje dziekan, ktory ma obaaek
niezwtocznego powiadomienia o tym fakcie Rektorezepodnicacego Wydziatowe]
Rady Doktorantow oraz przewodnicego Rady Doktorantow PW.

. W przypadku zawieszenia dziatafito Odwotawczej Komisji Stypendialnej, jej prawa
i obowigzki przejmuje Rektor, powiadamigj o tym przewodniccego Samordu
Studentéw PW oraz przewodnicego Rady Doktorantéw PW.



